
VERZUIM

leerling wordt ziekgemeld 
door ouder/verzorger vóór 

8:30 u bij de receptie via 
telefoon of email

(vraag reden en termijn)

mentor neemt de 2e 
ziektedag telefonisch contact 
op met ouder/verzorger en 

noteert in SOM

mentor neemt 4e ziekte dag 
opnieuw telefonisch contact op 

met ouder/verzorger en noteert in 
SOM

(vraag of  (huis)arts betrokken is 
arrangeert evt thuiswerk)

mentor neemt 6e ziekte dag 
telefonisch contact op met 

ouder/verzorger en noteert in SOM
(vraag of (huis)arts betrokken is 

arrangeert evt thuiswerk)

Vanaf 7e aaneengesloten ziektedag 
gesprek voeren met 

ouder/verzorger volgens M@zzel 
(indien huisarts niet betrokken is)

(mogelijk consult jeugdarts)

elke 4e ziekmelding in 12 
schoolweken gesprek voeren 
met ouder/verzorger  volgens 

M@zzel

(mogelijk consult jeugdarts)

leerling is TO in de les, 
leerling meldt zich bij dagco 
en deze registreert in SOM

Leerling meldt zich volgende 
dag om 8:00 u bij dagco. 

Dagco noteert afspraak in 
agenda SOM leerling

leerling meldt zich niet, dan 
twee opeenvolgende dagen om 
8:00 u melden. Dagco noteert 

afspraak in agenda SOM leerling

leerling houdt zich niet aan 
voorgaande afspraak--> vierkant 

rooster (8:15-16:15) voor 1 
week, contact ouder/verzorger 

door dagco

Bij 8 x TL inzet preventief 
spreekuur LP en contact 

ouder/verzorger door dagco

leerling is 1e lesuur (rooster) 
ongeoorloofd afwezig

(docent registreert absentie)

1e lesuur telefonisch contact met
ouders door dagco/coordinator en 

noteren in SOM

(lesgevende docent noteert absentie 
binnen 10 min. na start les)

leerling is  één van volgende 
lesuren ongeoorloofd afwezig

docent mailt/appt naam naar 
dagco. Deze checkt na en belt 
indien nodig ouder/verzorger

Uren die niet verantwoord 
worden  na contact 

ouder/verzorger binnen een 
week--> op SP zetten

leerling heeft gespijbeld

gemiste lesuren worden 
ingehaald op donderdag/ vrijdag 
lesuur  (7-8-9). Ouder/verzorger 
wordt geïnformeerd. (opstellen 

schema )

Wekelijks check mentor/ 
dagco/coördinator uren ON/SP bij 8 
U SP binnen 4 weken aanmelding 

preventief spreekuur LP 
(ouder/verzorger informeren)

Wekelijks check mentor/ 
dagco/coördinator uren ON/SP bij 
16 U SP binnen 4 weken melding 

DUO en inzet LP (ouder/verzorger 
informeren)

leerling is geoorloofd afwezig 
(denk aan huisarts/tandarts 

etc. Dit is gemeld door 
ouder/verzorger)

Langdurig verlof dient 
aangevraagd te worden 

middels formulier te 
verkrijgen bij TL.

leerling staat zowel ziek als 
ook aanwezig gemeld 

gedurende de lessen op een 
dag

Coördinator bevraagt 
vakdocent
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